TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE -IDRD
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES HOJA No. ! DE 2
CODIGO SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
i L Archivo |Archivo
Dependencia Serle Subserie Proceso Procedimiento Gestién | Central cT E MmMT s
130 9 BOLETINES DE PRENSA GESTION DE Comunicacién 2 18 X X Conservacién Total. Se conservan el Archivo de Gestién como patrimenio de la Entidad,
COMUNICACONES interna y Externa forman parte de la memoria institucional
Boletin de prensa
REGISTRO fFILMICO
Solicitud de servicio para Cubrimiento Filmico L § . 5 . .
130 68 GESTION DE Comunicacién 10 10 X X Conservacién Total. Son patrimonic de la Entidad, forman parte de la memoria
Material filmico COMUNICACIONES Interna y Externa institucional y sirven como fuente de informacién histérica
Casete betacan '
CD de filmacién
CONVENCIONES M (/(/
CT= Conservacidn Total NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: ALEJANDRA MALDONADO RIVERA FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA: M
E= Eliminacién RESPONSABLE DE LA GESTION DOCUMENTAL: CARLOS HERNAN HERMIDA 1SSA FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL: / // /// /7
. l
MT= Medio Tecnoldgico
$= Seleccién
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OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES

HOJA No. 2 DE 2

€6DIGO SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
i Archivo |Archivo
ds i .
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento Gestién | Central 3 MT
REGISTRO FOTOGRAFICO
N GESTION DE Comunicacién Conservacién Total. Evidencian la realizacién de eventos en los cuales participa el IDRD y la
130 69 Material fotogréfico COMUNICACIONES Interna y Externa 10 10 X comunidad. Forman parte de la memoria institucional
€D de fotografia
Album Fotogréfico
REGISTRO DE SOLICITUDES DE SERVICIO DE COMUNICACIONES - Eliminacién. Finalizado el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién y en el Archivo Central
130 70 . GESTION DE Comunicacién 3 0 X se puede proceder a la eli idn, estos di no aportan informacién para la
. . COMUNICACIONES interna y Externa : .
Solicitud de Servicio investigacién.
130 $5
PIEZAS PROMOCIONALES
GESTION DE Comunicacién 5 s X Seleccién. Agotados los valores primarios podemos proceder a realizar una seleccién det 2%
Disefio Piezas Promocionales e Impresos Informativos COMUNICACIONES Interna y Externa anual de las piezas promocionales de los eventos mas importantes del IDRD.
Muestra de la Pieza Promocional
p Infor
$- £
CONVENCIONES

CT= Conservacién Total

€= Eliminacién

MT= Medio Tecnolégico

$= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:

RESPONSABLE DE LA GESTION DOCUMENTAL:

ALEJANDRA MALDONADO RIVERA

CARLOS HERNAN HERMIDA ISSA

FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA: .

FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL:
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