ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

INSTITUTO DiSTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE -IDRD

CALDIA ¥
DEZBOBOTAD.C.
CULTURA, RECREACION Y JEPORTE
Inshtuto Dustiial Je Recr2acian y Depotd

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA DE CONTROL INTERNO

HOJA No. 1 OE 7

cT= canservacion Total <

E= Eliminacion. ,/ T

MT= Medio Tecnofég

= Seleccién

covico. - SR : RETENCION
- . SERIES; SUBSERIES ¥. TIPOS DOCUMENTALES . PROCE
i Deéendencia i L c SRR “,’C*,“"" A -
d Central s 2 .
150 .
Actas de la Oficina de Control Interno - 1 . - ) N
. CONTROL Seleccién. A razén de la.multipiicidad de actas del Comité d Control Interno, potencialmente
150 219  JActas de Reunién Oficina de Control Interno EVALUACION Y Atencidn a Entes de 3 o similares, se debe seleccionar anualmente un expediente completo de Actas del comité de|
' SEGUIMIENTO Control y Vigilancia Coordinacién Interno por cada sector administrativo de coordinacién seguin el Acuerdo 257
Actas de Entes de Control - de 2006 del Concejo De Bogots en su articulo 4S.
150 AUDITORIAS
Auditorias Externas CONTROL Atencién a Entes de Seleccidn. Seleccionar un expediente anual de cada subserie documental por cada sector]
150 71 B EVALUACION Y - Contral v Vigitanci 4 6 administrativo, segin el articulo 45 det Acuerdo 257 de 2006 del Cancejo de Bogots, a saber;
Comunicacion oficial recibida del Ente de control SEGUIMIENTO ontroly Vighancia Articulo 45.
solicitando informacién
Jconvenciones : o
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ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE -IDRD

ALCALDIA MAYOR
DIBOBOTAD.C.
CULTURA, RECREACION ¥ JEPGRTE
Inthtuto Distrial e Recrazi0s y Deports

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA DE CONTROL INTERNO

HOJA No.

zJ

DE 7

.:Deper\_dencja I

aon -

SERIES; SUBSERIES Y. IPOS DOCUMENTALES "

1 Acchivo ]
. | Central

150 7

Jnforme preliminar

Comunicacién oficial enviada de respuesta al Ente de
Control

Actas de reuni6n y seguimiento de la auditoria

Comunicacion Interna solicitando informacion al
informe preliminar

Comunicacion Interna de respuesta al informe
preliminar

informe final

Comunicacién interna solicitando informacian del Plan
de Mejoramiento

Comunicacién Interna de Respuesta del Plan de
Mejoramiento {anexos)

Certificado SIVICOF

[Comunicacion interna de seguirniento al Plan de
Mej iento.

150 7

73

Auditorias Internas

Programay Plan
Comunicacién interna informando el Plan de auditoria

Listas de Chequeo y Soportes

Actas de reunion y seguimiento

Comunicacidn interna de solicitud de informacién

CONTROL
EVALUACION ¥
SEGUIMIENTO

Auditorias de Control . |Seteccion. Seleccionar un expediente anual de cada subserie documental por cada sectorl
interno /Auditorias 4 ] 6 X administrativo, segun el art{iculo 45 del Acuerdo 257 de 2006 del Concejo de Bogota, a

Internas de Calidad saber: Articulo 4S.

CONVENCIONES

Jé= Etiminacién.

dio Teénolbgics

* FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA: -
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ALCALDIA MAYOR
DZBOBOTAD.C.
CULTURA, RECREACION Y JEPORTE
Instihuo OistA Al de Recraacion y Depants
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA! INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE -IDRD
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO HOJA No. 3
.~ CODIGO R o SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD . RETENCION. "~ . DISPOSICION FINAL " - - | PR . I
N — -~} . SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES B AR ~ | Archivo P o ' I . PROCEDIMIENTOS *
{-Serie Subserie A RO - ..+ Proceso. - Procedimiento | .. MT o f TS F S - : L -
b C MY - R S o -] Gestién e b . oo - e
Ct icacin interna de r a la solicitud de la
informacion (anexo)
informe preliminar B . . ’ B
Comunicacidn interna de respuesta al informe ’ _
150 5 1 93 preliminar
informe finat
Comunicacién interna de seguimiento a las acciones
de mejora
Jcomunicacién interna de respuesta a fas acciones de
mejora {anexo)
150 33 Tincormes
Informes de Evaluacién del Sistema de Control
llnlemo Contabie
] . Conservacién Total. Deben ser transferidos al Archivo de Bogotd una vez cumpian con sy
Comunicacién Oficial Recibida solicitando informacién CONTROL tiempo de retencidén primaria. Los Informe consolidan informacién sobre el desarrollo v
150 " 3413 EVALUACION ¥ Atencién a Entes de 2 3 X funcionamienta de las entidades distritales respecto a los pardmetro del contrcl Interno, fo que;
B Comunicacién interna de Solicitud de informacién SEGUIMIENTO Contral y Vigilancia : permite advertir los detalles de la articulacién de la gestién institucional respecto a los planes de
T . funcionamiento institucional de las entidades en relacién con ios planes de desarrollo de los|
Cormunicacion interna de respuesta a la solicitud de . pr
] " gobiernos distritales.
informacion
Comunicacién oficial enviada de respuesta
informe
Infor de Rendicidén de Cuent: raloria d.
*Boxo;_é
_ Comunicacién Oficial Recibida sclicitando informacisn i _ Conservacién Total. Deben ser transferidos al Archivo de Bogotd una vez cumplan con su|
CONTROL tiempo de retencién primaria. Los Informe consolidan informacién sobre el desarrollo v
150 34 34.20 Comunicacién interna de Solicitud de informacién EVALUACION ¥ Rendicion de Cuentas 2 3 x . Jfuncionamiento de las entidades distritales respecto a los parametro del control Interno, lo quef-
) L L Contraloria de Bogotd permite advertir los detalles de fa articulacién de la gestién institucional respecto a los planes de
Comunicacién interna de respuesta a la solicitud de SEGUIMIENTO . ) RO . L
. o funcionamiento institucional de las entidades en relacién con los planes de desarrollo de los
informacion . - pr
gobiernos distritales.
Certificado SIVICOF
Comunicacién oficial enviada de respuesta
Informe
INOMBRE RESPONSABLED " LUIS FRANCISCO, CANTE CESPEDES ..
“JRESPONSABLE DE LA GESTION DOCUMENTAL: _ MAXIMO 10S€'NORIEGA RODRIGUEZ |
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DZBOSOTACC.
CULTURA, RECREACION Y JEPORTE

Inshium £strial Ce Recrzacian ¥ Depatte

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE -IDRD
OFICINA PRODUCTORA: OFlleA DE CONTROL INTERNO HOJA No. 4 DE 7

- €6oiGo . ) i A DE GESTION DE LA CAUDAD DISPOSICION FINAL :
= T * SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMET - - — PROCEDIMIENTOS .
| Dependencia, [. " Serié: Subsérie e . T R racesa Procedimiento € | mT S o
R . - g R
{Informes de Seguiniiento a los Controles de
Advertencia .
. Conservacién Total. Deben ser transferidos al Archivo de Bogotd una vez cumplan con su
Comunicacién Oficial Recibida solicitando informacidn CONTROL tiempo de retencidn primaria. Los Informe consolidan informacién sobre el desarrollo
150 34 34.22 . . EVALUACION ¥ Atencién a Entes de 2 3 X funcionamiento de las entidades distritales respecto a los pardmetro del control Interno, lo quel
i Comunicacion interna de Solicitud de informacion - Control y Vigilancia permite advertir los detalles de la articulacién de la gestién institucional respecto a los planes de
. SEGUIMIENTO ’ . . e . "
L funcionamiento institucional de las entidades en relacién con los planes de desarrolio de los|
Com interna de r taala de gobiernos distritales.
informacién
Comunicacién oficial enviada de respuesta
Informe
Informes de Seguimiento a los Mapas de Riggoﬁ l
Institucionales
Conservacién Total. Deben ser transferidos al Archivo de Bogotd una vez cumplan con su
CONTRO tiempo de retencién primaria. Los Informe consolidan informacion sobre el desarrolio v,
Comunicacién Oficial Recibida solicitando informacién L | Administracién det funcionamiento de las entidades distritales respecto a los pardmetro del control interno, lo que
150 34 34.23 EVALUACION Y ) 2 3 X ) Lo on institucional
SEGUIMIENTO Riesgo | permite advertir los detalles de fa articulacién de la gestién institucional respecto a los planes de)
Comunicacién interna de Solicitud de informacion funcionamiento institucional de las entidades en relacién con los planes de desarrollo de los|
JComunicacion interna de respuesta a la solicitud de gobiernas distritales.
informacién
[Comunicacidn oficial enviada de respuesta
Informe . A
ji$ ERANGISCO CANTE CE$PEOES FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA:  *
VIAXIMO JOSE'NORIEGA RODRIGUEZ - . FIRMA RESPONSABLE GESTIGN. DOCUMENT.
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ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE -IDRD

ALCALOIA MXYOR
0IBOBOTADC.
CULTURA, RECREACION Y JEPORTE
institiinn Duatriad o@ Recraacian y Deposts

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNG HOlA No. 5 ) DE 7
———
. - €ODIGO - ‘ SRR . SISTEMA DE GESTION. DE LA CALIDAD: DISPOSICION FINAL® i o
e T T - ‘SERIES, SUBSERIES ¥ " > g PROCEDIMIENTOS
i Dependencia: | . Serie R ..., Proceso CT, Lk i ..
informes de Seguimiento a Derechos de Autor
S ar
{Comunicacion Oficial Recibida solicitando informacion Conservacién Total. Deben ser transferidos al Archivo de Bogotd una vez cumplan con su)
CONTROL tiempo de. retencién primaria. Los Informe consolidan informacién sobre el desarrolio v|
. .t . . . " ¥ . y . . .
150 1 34 3421 Comunicacin'interda de Solicitud de informacién EVALUACIGN ¥ * Atencidén a Fﬁ(es ée .2 3 X func:cfnamxentc? de las entidades dlst{'ntales» respgc;to a k_:'s ga_‘aranrnetfb del control Interno, lo que|
. ) SEGUIM!ENTO Control y Vigilancia permite advertir los detalles de la articulacion de la gestion institucional respecto a los planes de
C icacié nin‘terna der 2 la solicitud de funcionamiento institucional de las entidades en relacién con los planes de desarrolio de los|
informacién : gobiernos distritales. . )
Camunicacién oficial enviada de resxiuesta
Informe
informes_a la Secretaria General de |2 Alcaldia
Mayor
o 1al Recibida solicitando i B Conservacion Total. Deben ser transferidos al Archivo de Bogotd una vez cumplan con sul
{Comunicacién Oficial Rectbida solicitando informacién CONTROL tiempo de retencién primaria. Los Informe consolidan informacion sobre el desarrollo y|
150 34 114 L . i R EVALUACION ¥ Atencion a Entes de 2 3 X fi de fas entidades distritales respecto a fos pardmetro del control interno, lo que]
. Comunicacion interna de Solicitud de informacion SEGUIMIENTO Control y Vigilancia permite advertir los detalles de !a articulacién de la gestion institucional respecto a los planes de|
Comunicacidn interna de respuesta a la solicitud de funcionamiento institucional de las entidades en relacién con los planes de desarrollo de los
informacion {gobiernos distritales.
Comunicacién oficial enviada de respuesta
informe
Inform: ificos a Otras Entidades por
|Rgguerlmiengo§
Conservacién Total. Deben ser transferidos al Archive de Bogotd una vez cumplan con su|
Comunicacion Oficial Recibida solicitando informacién CONTROL tiempo de retencion primaria. Los Informe consolidan informacién sobre el desarrolio |
150 34 34.26 EVALUACION ¥ Atencion a Entes de 2 3 X funcionamiento de las entidades distritales respecto a los pardmetro del control Interno, lo que
; i Comunicacién interna de Solicitud de informacién SEGUIMIENTO Control y Vigilancia permite advertir los detalles de la articulacién de la gestidn institucional respecto 3 los planes de
Comunicacién interna de respuesta a la solicitud de funcionamiento institucional de las entidades en relacién con los planes de desarrollo de los]
informacion gobiernos distritales.
Comunicacién oficial enviada de respuesta
Informe

Calie 83 No. 59A - 06
Tel: 660 54 00
www.idrd.gov.co
info_: Linea 195

o e

GESTION DOCUMENTAL V.3.

3
=

st




28

ALGALDIA MAYOR
DZ BOSOTAD.C.
CULTURA, RECREACION ¥ JEPORTE
Insttuto Disteiial de Recrzacions y Depante

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DISTRITAL OE RECREACION Y DEPORTE -IDRD
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO HOJA No. 6 DE 7

: e SISTEMA DE GESTH .
— SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS D 3 . oo DRI ‘
- Dépendencia DR o " - Proceso E g
B pe o et [ ¥ Gestién. |-~ Central :
}lnform de Autoevaluacién 3} Sistema Sistema de L. .
Control Interna Conservacién Total. Deben ser transferidos al Archivo de Bogoti una vez cumplan con su
-CONTROL tlempo de retencidn primaria. Los Informe consolidan informacién sabre el desarrollo v
icacidn i ici i i niento de las idades distritales respecto a los pardmetro det control interng, [o que
150 . 24 34.7 Comunicacién interna de Solicitud de informacién EVALUACION Y Autoevaluacién SCH 2 3 X ° q
. 5 . - - SEGUIMIENTO permite advertir los detalles de la articulacidn de la gestién institucional respecte a los planes de
Comunicacién interna de respuesta a la solicitud de funcionamiento institucional de las entidades en relacién con los planes de desarroiio de los
informacion . gobiernos distritales.
Informe
Informes Evaluacién al SC1 DAFP
Comunicaciér: Oficial Recibida solicitando informacidn Conservacion Total. Deben ser transferidos al Archivo de Bogotd una vez cumplan con sul
L citud inf L, CONTROL Procedimiento para tiempo de retencién primaria. Los Informe consolidan informacién sobre el desarrollo v
150 3 3410 Comunicacién ifterna de Solicitud de informacién EVALUACION ¥ Remitir el Informe 5 3 X funcionamiento de las entidades distritales respecto a los pardmetro del control interno, o que|
A Comunicacién interna de respuesta a la solicitud de SEGUIMIENTO Ejecutivo anual al permite advertir los detalles de la articulacién de la gestidn institucional respecto a los planes de|
informacién . DAFP funcionamiento institucional de tas entidades en refacion con los planes de desarrollo de los,
Comunicacién oficial enviada de respuesta gobiernos distritales.
Infarme
Certificacion

MBRE RESPONSABLE DEPENDENCl ¢ |5 FRANCISCO CANTE CESPEDES .

81 RESPONSABLE DE LA GEST!ON OUCUMENTA] MAx ) o xosé NORIEGA RODRIGUH
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ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

Dz BOGOTAD.C.
CULTURA, RECREACION ¥ JEPORTE

Institito Diatriial Ce Recraacion y Depone

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE -IDRD

OFICINA DE CONTROL INTERNO

HOJA No. 7 DE 7

- . CODIGO! R ISTEMA DE GESTION DE LA CALIDA! i DISPOSICION FINAL - -
- - . , SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES el S . SRS
i Dependéricia | - - Serie R ) Proceso - | .- Procedimiento: SRS o e MT -
. . - - - e B S Gestién :{. Central . g
|informes Sitio WEB
Conservacién Total. Deben ser transferidos al Archivo de Bogotd una vez cumplan con sy
§ i i6 i ia. Los Inf i inf i6 bi {
Comunicacién interna de soficitud de informacion CONTROL tnem?o dg retencién pr|‘mar|a _os_ nforme consolidan informacién sobre el desarrollo v,
. funcis de fas dades distritales respecto a los pardmetro del control Interno, lo que]
150 34 3430 EVALUACION Y N/A 2 3 X . - . ” IO .
. . L . . permite advertir los detalles de la articulacidn de la gestién institucional respecto a los planes de|
Comunicacidn interna de respuesta a la solicitud de SEGUIMIENTO . . e . "
3 -, . funcionamiento institucional de las entidades en relacién con los planes de desarrollo de los
informacion . .
gobiernos distritales.
Informe Pormenorizado SCI
Informe Plan Anticorrupcion y Atencion al Ciudadano -
Jeonvenaiones. - - v
~LlS FRANGISCO CANTE CESPEDES. | 7 FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA; -

GRIEGA RODRIGUEZ

" FIRMA RESPONSABLE GESTIGN DOCUMENTAL: |
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