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ISPOSICION FINAL R :
; . ) S . . . PROCEDIMIENTOS
[ Subseri S » Archivo” s .
] _Subsenev - ¢ "Procedimiento - rch; °_ A ;
1 - Gestion |- 5
(COMPROBANTES DE PAGO DE NOMINA Eliminacién. Esta serie no tiene valores para la investigacion, debido a que la informacién
’ ignada dentro del di se encuentra en los consolidados de némina de la entidad,
- GESTION DE que se producen de forma mensual. Por otra parte, el original det desprendible queda en poder
103 16 TALENTO Liquidacién de 2 1 X del funcionario y una copia det mismo se archiva dentro de fa historia laboral. Ademas la
. § L. HUMANO Nomina informacién consignada dentro del documento, no es relevante para desarroliar algin tipo de
Desprendible de pago de nomina investigacién. Una vez la documentacidn pierda sus valores primarios se puede proceder a su
: liminacién, siguiendo los pri los establecidos por el Archivo de Bogota para este
procedimiento.
I LIQUIDACIONES A FONDO DE CESANTIAS -~~~ * -~~~ - - ~F - - - - - -
[Comunicacidn oficial remisorio de los aportes a cesantias al fondo
Refacién de los funcionarios afiliados y valor acreditado
Listado de los aflliadas al Fondo Nacional del Ahorro
Solicitud disponibilidad presupuestal GESTIION DE LEIi inacién. La serie liquidacit a Fondos de cesantias no pasee valores para la investigacion.|
iorsidat i i i d
303 a3 Solicitud registro presupuestal TALENTO quunfat:fén de N 78 X Ufua ) vezA a documentacion pierda todos sus valores prlmaruf se puede proceder a la]
Némina i 6n de los doc do los prt ! blecidos por el Archivo de Bogots
Certificado de registro presupuestat HUMANG para este procedimiento. :
Certificado de disponibilidad presupuestal
Certificacion de pago de cesantias del Fondo Nacional del Ahorro
Recibo de pago de cesantias
Relacién de ias Fondo Nacional del Ahorro
Comunicacién oficial enviada al Fondo Naciona! del Ahorro
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I . ; - ssemaveGesmON DELA ]
-7 . CODIGO : : T .
- ; SERIES, SUBSERIES Y- TIPOS DOCUMENTAL - : 5 PROCEDIMIENTOS -
1 seriev Sﬁb_serig - s . Proceso Procedimiento | T S
Certificacion de pago de cesantias del Fondo Nacional del
303 a3 Ahorro
licitud de di: ibilidad pr { (interfaz)
UQUIDACIONES Y PAGOS DE OBLIGACIONES DE PERSONAL
_ » ” Eliminacién. No ofrece valores para la investigacion, debido a que la informacion consignada dentro)
de porp de los documentos son copia de sus originales que se encuentran ya sea en fondas privados de
Planilla integral de Liquidacién de aportes (PiLA). - s Yy fas, empl p as de salud o ad as de riesgos profesionales. ta
Relacion de descuentos por retencion en la fuente GESTION DE A i6n se idada y detallada dentro de las nominas que son generadas una def
Liquidacién de las dependencias encargadas de ésta labor. Cada vez que sea necesario el funci oo la idad|
303 a4 Relacién de d por emb TALENTO " 2 78 X , - MR A
HUMANO Némina puede pedir a la administradora del fondo una cer de los pagos realizad: demés dentro de
Relacién de descuentos por cooperativas la historia laboral de los funcionarios queda registro de los aportes hechos y de las certificaciones|
icif dad d d acidn Di
Registro de aportes voluntarios para pensién en Fondos soflcna.das, asi como las p Una vez la cidn pierda todos sus valores|
privados primarios, se puede proceder a la eliminacién de los documentos siguiendo los protocolos|
establecidos por el Archiva de Bogot4 para este procedimiento.
Cuadro de aportes voluntarios
[Registro de aportes voluntarios a Aporte al Fomento de la
[Construccion (AFC) (Planilta)
INOMINA
Seleccién. Dentro de fas posibilidades investigativas que ofrece la serie néminas se encuentra la
fsolicitud de disponibilidad presupuestal y registro| tizacion de estudios disticos sobre el nivel de ingreso de los fi narios piblicos, igual
presupuestal permite observar el crecimiento o decrecimi de la admini: i6n pablica a nivet del distrito. De la
GESTHON DE Liquidacién de misma forma es fuente para realizar estudios de tipo econémico sobre niveles de ingresos salariales y]
303 48 TALENTO q Nomina 2 78 beneficios obtenidos por los trak s del sector oficial distrital. Una vez la documentacién pierda
HUMANO todos sus valores primarios, se puede proceder a la disposicion final de los documentos. La cual se|
Certificado de Disponibilidad Presupuestal hard por medio de seleccién, ajustindose a los protocolos de tr ias dictados por et Archivo
de Bogotd. La seleccidn de las néminas debg tener en cuenta que la documentacidn sea la mis
feta y aj da a las disp legales y caracteristicas investigativas']:an su preservacion.
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| SISTEMA DE GESTION.DELA ©
SERIES, SUBSERIES.Y TIPGS DOCU

EALIDAD .

"% ... DISPOSICION FINAL

- Proceso | Procedimiento- 2

;,Dehendeh_éla X (Serie .‘Subsé;ie :

Nomina

de Nomina

Relacién de cesantias discriminandg por ei Fondo
Nacional del ahorra :

303 48 Nomina adicional
Reporte interfaz con tesoreria y contabitidad

Listado de cheques

Listado de abono en cuenta

Reporte interfaz contable de provisiones

NOVEDADES DE NOMINA

Novedades de ingresos {copia)

GESTIION DE Liquidacién de liminacién. La serie dades de nomina no posee valores para la investigacién. Una vez la|
303 50 {Novedades de retiros {copia) TALENTO Némina 2 78 X documentacién pierda sus valores primarios, se puede proceder a su eliminacié iendo los|
Novedades de Encargo {copia) HUMANO protocolos establecidos por el Archivo de Bogoté para este procedimiento.

Novedades de prima técnica (copia)

Novedades de prima secretariat (copia)
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303

51

Novedades de los quinquenios (copia)
Novedades de suspensiones (copia}
Nc{vedades de licencias (copia)
Resolucién de horas extras {copia)
Registro de reclamacién de némina
(Autorizacién de descuento

Relacid | de d

“|Pagarés prestamos de vivienda

Resolucién incremento salarial
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