ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE -IDRD

ALCALDIA MAYOR

02 BOGOTAD.C.
CULTURA, RECREACION Y DEPORTE
Insttuio Distriel de Recr2acion y Depante

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SUBDIRECCION TECNICA DE RECREACION Y DEPORTE - DEPORTE - FOMENTO Y DESARROLLO DEPORTIVO

HOJA No. 1 DE : 4

SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD RETENCION " DISPOSICION FINAL -
Dependen';ia i Su})sqrié” : G::ZZ : 2:3:‘(?;7 cr

ORGANIZACION DE CERTAMENES DEPORTIVOS )

Plan de Accién

C icacién interna r do obser -

Ficha de evaluacidn técnica de proyectos

Comunicacién interna remitiendo la viabilizacion

o L | rea d - - Conservacién Total. €l IDRD lleva a las idades certd deportivos pi d

i I on |§terrf: f al drea de FOMENTO AL Organizacién de el bienestar y el aprovechamiento del tiempo libre 3 través de los certimenes deportivos]
622 51 poyoa fa pontraucx n . . . . DEPORTE Certdmenes. .4 16 X . . y brindando a los habitantes de Bogota D.C. aiternativas para elegir el uso-y disfrute de|

‘Comunicacién interna remitiendo observaciones al plan de] Deportivos su tiempo en los escenarios deportivos y en el espacio publico def Distrito Capital. Esta)

accion serie es considerada de conservacion total.

Comunicacion interna remitiendo concepto técnico

Concepto técnico

ejecucion det servicio

Informes y memorias

IComunicacién interna infoarmando incumplimiento

NOMBRE RESPONSABLE DEREND! JOSE JOAQUIN SAE FIRMA RESPONSABLE DEPENDEN

. JRESPONSABLE DE LA GE: DO * MAXIMO JOSE NORIEGA R FIRMA RESPONSABLE GESTION; DOCUMENTAL: -~
JElaboro: Co_hsuelo Tr[aﬁa:l;ay o‘g_a;yvAvr&livista kULS) .

Calle 63 No. 59A - 06
Tel: 660 54 06

www ldrd.gov.co
info.: Linaa 195
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ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE -IDRD

ALCALDIA MXYOR
DZBOAOTAD.C.
CULTURA, RECREACION ¥ JEPORTE
inshtuto Distriial de Recraacian y Deposte

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION TECNICA DE RECREACION Y DEPORTE - DEPORTE - FOMENTO Y DESARROLLO DEPORTIVO HOJA No. 2 DE : 4
———— ————
‘céoigo.. - L . . . . SISTEMA DEGESTION DE LA CALIDAD . DISPOSICION.FINAL - S
- rm— ERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES' - . —— - e, . PROCEDIMIENTOS.. - -
.Dependencia Serie 1 Sub: . : .Procedimiento. " { Arch”od cT Sk Y MT " :
B e - . Gestion -|. -

622 63 PROGRAMAS
Program: ! ortivas
Plan de accién Programa de Escuelas Deportivas.
Plan de At‘;cién Area de Deportes.
Proyecto de Escuelas / Solicitud
Comunicacién oficial por correo electrénico
Comunicacién Oficial /o Correo electrénico informando sobre|
la conveniencia de realizar o no la actividad - - .- .

JSeleccién. Esta serie esta p por di de simil caracteristicas, debido a esto,

o on tnterna do fa elab del FOMENTO AL ) rnucha d_e la informacién contenida en ellos ef repe'tida' sistem.ética.mente:. Sin embargo, su

622 63 63.20 Escuelas Deportivas 4 16 informacién puede tener algunos valores para la investigacion de ciencias sociales o del deporte.
o contrato DEPORTE

Controt de seguimiento (Excel)

Convenio / Contrato

hahilidad 1

Entrevista de Verificacion de persanas

Ct icacion Interna solicitandc la celebracién de! contrato

Contrato de prestacion de servicios legalizado

Por tal razdén, se recomienda hacer una seleccién, tomando una muestra representatival
equivalente al 2% anual del total de los expedientes producidos.

FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA:

FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL:

Calle 63 No. 59A - 06

Tel: 660 54 00
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ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE -IDRD

ALCALDIA MAYOR
DEBOBATAL.C.
CULTURA. RECREACION ¥ JEPORTE
Instauto Diatrial de Racreacitin ¥ Deponte

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SUBDIRECCION TECNICA DE RECREACION Y DEPORTE - DEPO!

RTE -FOMENTO Y DESARROLLO DEPORTIVO

14y

HOJA No. 3 . DE- 4

Dependencia

: Su‘b”se_rl'e.v e

. SERIES, SUBSERIES Y-TIPOS.D

- SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD

BISPGSICION FINAL

. Proceso ’ Pro(_:edlv;lignto

" PROCEDIMIENTOS

622

63

63.20

Acta de inicio Convenio / Contrato
Acta de Reunion

IComunicacién oficial por correo electiénico solicitando el
plan de accion

Plan de Accidn de Escuelas Deportivas
Comunicacién oficial solicitando ajustes al plan de accién
Acta de reunién

Programa Pedagégico y metodologico

[Revisién Técnica def Programa Pedagdgico y Metodologia.

Acta de Reunién

Vista de verificacién técnica - pedagogica
Informe de Actividades
Control de asistencia mensual a clases

Concepto del Supervisor dei Contrato IDRD

Comunicacion  Oficial enviada donde se informa el

fimi de la obligaci del

lnformefjecutivo Final

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCI

" JOSE JOAQUIN SAENZ

“FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA® ™

RESPONSABLE DE LA GESTIGN DOCUMENTAL:

JElaboré: Consuelo Triana La:ve‘nie ’/.B{bhg(,eo&i’og‘a.‘y’ Ai,&!ivi;h (uLs)

- MAXIMO JOSE NORIEGA RODRIGUEZ

 FIRMA RESPONSABLE GESTION BOCUMENTAL: -
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Tel: 660 54 0C
www.idrd gov.co
Info.: Linea 195

Y,

P

£
- Rz

GESTION DOCUMENTAL V.3.




CALDA
DEBOBOTAD.C. rq?
CULTURA, RECREACION ¥ DEPORTE

insteuio Distri:a) de Recreacias y Deposte

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y GEPORTE -IDRD
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION TECNICA DE RECREACION Y DEPORTE - DEPORTE - FOMENTO Y DESARROLLO DEPORTIVO : HOJA No. a4 DE 4
. ———— ————
: L, coviGo. . SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD |/ -revenaion -+ | (< -
| LT - SERIES, SUBSE f iy < ERTI T ERTLS .
AR S N . . R N . c Archivo | ..
| Dependenda, | Serle | - Subserie e [ Gestisn | Central J :
Programa M: Bogotd
Plan de trabajo de actividades
Matriz Instituciones amigas
Control de procedimientos
Agenda Muévete Bogotd Conservacién Total. El programa Muévete Bogots, ha sido pensado para aportar at desarrollo
62 63 6321 o L FOMENTO AL Promocién de 4 16 X de una de fas funciones primordiales del IDRD, como es la de difundir la Actividad fisica y ei
. - Acta_de visita caracterizacion . DEPORTE " . Actividad Fisica - deporte a tados los sectores de la-pablacién. La d idn ¢ ida en esta Serie es
susceptible de tnvestigacidn y debe ser considerada su conservacién total.
Acta de visita seguimiento y contro!
iControl asistencia Muévete Bogotd
Planificacion y ejecucion del servicio
Toma datos RAF|
Digitacién datos RAFI ~
CT=C: nservacion Total - ... = INOMBRE RESPQNSABLE;DE:PENDENCIA: S JOSEJOAQUINSAENZ -~ . .t . FIRMARESPONSABLE DEPENDENCIA: ° /_:l L ST -
€= Etiminacién . -JRESPONSABLE DE LA GESTION DOCUMENTAL; - " MAXIMO JOSE NORIEGA RODRIGUEZ* -~ - .~ . . -FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL: L'L_/( 7R G .
" R — L ol . < —— T———— - e AT T e . N L
Medio Tecnolégico : . . o . - R g S - -Q{\ 5
JEtaboré: Consuelo Triana Laverde / Bibliotecsloga y Archivista (ULS)., .- - ) .

Calle 63 No. 59A - 06
Tel: 660 54 00
www,idrd gov.co
info.: Linea 185
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ALCALDIA MAYOR
D2 BOGOTAD.C.
CULTURA, RECREACION Y JEPORTE
Insbtulo Diatri:al de Recraacios y Oeporte

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

444

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION ¥ DEPORTE -IDRD
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION TECNICA DE RECREACION Y DEPORTE - DEPORTE -ALTO RENDIMIENTO DEPORTIVO 5 e
€ODIGO STEMA DE GESTION DE LA CALIDAD' + DISPOSICION FINAL,

epardenca | sers

P(dcgdimlento

PROCEDIMIENTOS

Atietas a Entrenamientos (Pago Transporte)}

Visita Técnica
Pian Competencias
Informe Técnico de Competencia (por cada agrupacion

archivo central.

623 63 PROGRAMAS
Programa de A Técni Metodolégico al Atleta
Comuniacié-h Oficial solicitando plan de accién
Actas de Reunion de sustentacion Plan de Accion
Plan Grafico de Entrenamiento §Seleccidn. Esta serie esta compuesta por expedientes de similares caracteristicas, debido a esto,
Acta de Reunién A}:oyo Técnico y rnucha de fa informaciér! contenida en ellos e? repe.tida. sIstemética.mente. Sin embargo, syl
623 63 632 FOMENTO AL Metodolégico al a 16 informacién puede tener a'lgunos valores para ia mv_estlgaclén de ciencias sociales o del depor_te.
- Icontrol M 1 de Entr iento Reporte de A ia de| DEPORTE Atleta Por tal razén, se recomienda hacer una seleccién, tomando una muestra representativa

equivalente al 5% de! total de los expediantes que hayan finalizado el tiempo de retencién en el

convenciones - -

deportiva)

cr= Conser_vacic'gh Total

JnomeRe responsaste DEPENDENCIA: . -

MT< Medio Tecnologico

SASLE DE LA GESTION DOCUMENTAL: .

5= Sélecb!én .

Calle B3 No. 59A - 06
Tel: 660 54 O
www,idrd.gov.co
info.: Linea 185
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CULTURA, RECREACION ¥V JEPORTE
Institino Oiatriial de Recraacions y Deponts

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION ¥ DEPORTE -IDRD
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION TECNICA GE RECREACION Y DEPORTE - DEPORTE -ALTO RENDIMIENTO DEPORTIVO . HOJA No. 6 DE 6

'CoDIGO -

SISTEMA DE GESTIGN DE LA CALIDAD |+ RETENGION . DISPOSICIONFINAL - |

* SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS.

B bé}éhdéf\dé B - Subserie oceso - | - :Procedimiento o Archivo Archivo ™[ oy 3 s

Heitand

C icacion Interna

el ingreso det Atleta

Postulacién de Atletas al Programa de Rendimiento

RUD
Solicitud de entrada del avtleta al programa de Rendimiento

:§Deportive

Pastulacion de Atletas al Programa de Rendimienta

Registro Técnico Individual por Semestre

Acta de reunidn de Aprabaciédn de entrads o permanencia en
el Programa

Andlisiz Técnico Programa Rendimiento Deportivo

Comunicacién Oficiat informandn aprobacién o no al
Programa de Rendimiento Deportivo

Andlisis de Cumplimiento Macrociclo
Evaluacion Cuantitativa y Cualitativa de Entrenadores

informe final

INOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA:

RESPONSABLE DE LA GESTION DOCUMENTAL: >F,IR/MA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL:

,‘élabarb:_Co_nsuelpTrlanablaverde/Bibligte_oéfoga‘yArd'nivisu'l(Q,_g‘){ et TR

Calle 63 No. 59A - 06
Tel: 660 54 00
wwiwv.ided gov.co
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